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Parte |
Clausula 1.2
Objeto do contrato
1- O presente Caderno de Encargos compreende as Clausulas a incluir no contrato a celebrar
entre a Entidade Adjudicante e o Adjudicatario, na sequéncia de procedimento de ajuste
direto, nos termos da alinea d) do artigo 20.° do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP),
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-
Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, designa por objeto a aquisi¢do de bolsa de horas para
servigo de transportes e mudancas para a Secretaria-Geral da Educagéo e Ciéncia, a realizar
no ano de 2020, conforme previsto nas especificagdes técnicas deste Caderno de Encargos.
2- O presente procedimento insere-se no CPV — 60000000 - 8: Servigos de Transporte (excl.
transporte de residuos), a que se refere o Regulamento (CE) n.° 213/2008 da Comisséao, de
28 de novembro de 2007, publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, L 74.

Clausula 2.2
Entidade Adjudicante
A entidade publica adjudicante é o Estado Portugués, sendo o procedimento conduzido pela
Secretaria-Geral da Educacgao e Ciéncia, com sede na Avenida Infante Santo, n.° 2, 1350-178
Lisboa, com os numeros de telefone +351 217 811 600, de telefax +351 217 811 621 e com

o e-mail: compras.mec@sec-geral.mec.pt.

Clausula 3.2
Contrato

1- A adjudicagéo é formalizada com a notificagdo da decisdo de adjudicagao obrigando-se o
Adjudicatario a entregar toda a documentagdo de habilitagdo necessaria para a celebragéo
do contrato, dentro do prazo referido na respetiva notificagdo de adjudicacéo.
2- O contrato sera reduzido a escrito, ao abrigo do disposto do n.° 1 do artigo 94.° do CCP, no
prazo de 30 (trinta) dias apds a aceitagdo da minuta do contrato pelo Adjudicatario, e extingue-
se a 31 de dezembro de 2020 ou quando o prego contratual for atingido.
3- Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes, ao Caderno de Encargos identificados

pelo concorrente e desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente

aceites pelo 6rgédo competente para a decisdo de contratar;
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b) Os esclarecimentos e retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo Adjudicatario.
4- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2, a prevaléncia é
determinada pela ordem que nele se dispoe.
5- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.° e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.°, ambos do
CCP.

Clausula 4.2
Local da prestagao dos servigos

A aquisigdo da bolsa de horas destina-se a realizagdo de servigo de transporte e mudancgas
de bens moéveis e documentagao entre edificios afetos a Entidade Adjudicante e as areas
governativas da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da Educagéo, nos seguintes locais:

- Av. 5 de Outubro n.° 107, Lisboa;

- Av. 5 de Outubro n.° 89, Lisboa;

- Palacio das Laranjeiras e seus anexos — Estrada das Laranjeiras n.° 205, Lisboa;

- Armazém de Camarate, Bairro de S. Francisco n.° 15, Camarate;

- Centro de Caparide, Rua Principal do Alto do Espargal n.° 382, Caparide, S. Domingos

de Rana;
- Avenida Infante Santo n.° 2, Lisboa
- Avenida 24 de Julho, Lisboa

Clausula 5.2

Preco base
1- O precgo base do presente procedimento é de € 19.200,00 (dezanove mil e duzentos euros),
ao qual sera acrescido o Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA), a taxa legal em vigor.
2- O prego maximo a pagar referido no nimero anterior resulta das prestacdes, devidas pelos
servigos efetivos que vierem a ser realizados e ndo poderdo ser superiores aos pregos

unitarios que a seguir se detalham:
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Valor maximo que
a entidade

N° Tipo de Servigo/Unidade de Medida adjudicante esta
disposta a pagar,
em Euros (s/ IVA)
1 |Prego/hora carregador (2.2 a 6.2 feira, horario diurno) 545 €
2 | Prego/hora carregador (2.2 a 6.2 feira, horario noturno) 6,00 €
3 | Prego/hora carregador (fins de semana e feriados, horario diurno) 5,50 €
4 | Prego/hora carregador (fins de semana e feriados, horario noturno) 6,05 €
5 | Prego/hora embalador (2.2 a 6.2 feira, horario diurno) 7,00 €
6 |Prego/hora embalador (2.2 a 6.2 feira, horario noturno) 7,70 €
7 | Preco/hora embalador (fins de semana e feriados, horario diurno) 7,50 €
8 | Prego/hora embalador (fins de semana e feriados, horario noturno) 8,25 €
9 | Preco/hora chefe de equipa (2.2 a 6.2 feira, horario diurno) 6,00 €
10 | Prego/hora chefe de equipa (2.2 a 6.2 feira, horario noturno) 6,60 €
Prego/hora chefe de equipa (fins de semana e feriados, horario

11 ; 6,00 €
diurno)
Prego/hora chefe de equipa (fins de semana e feriados, horario

12 6,60 €

noturno)
13 | Prego/hora superior de operagdes (2.2 a 6.2 feira, horario diurno) 8,00 €
14 | Prego/hora superior de operagdes (2.2 a 6.2 feira, horario noturno) 8,80 €
Preco/hora superior de operagdes (fins de semana e feriados,

15 L 9,00 €
horario diurno)
Preco/hora superior de operagdes (fins de semana e feriados,

16 7 9,90 €

horario noturno)

17 |Preco/hora viatura grande (2.2 a 6.2 feira, horario diurno) 25,00 €

18 | Prego/hora viatura grande (2.2 a 6.2 feira, horario noturno) 27,50 €

19 Precgo/hora viatura grande (fins de semana e feriados, horario 30,00 €

diurno)
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Valor maximo que
a entidade

N° Tipo de Servigo/Unidade de Medida adjudicante esta
disposta a pagar,
em Euros (s/ IVA)

20 Prego/hora viatura grande (fins de semana e feriados, horario 33,00 €

noturno)

21 |Preco/hora viatura media (2.2 a 6.2 feira, horario diurno) 10,90 €

22 |Prego/hora viatura media (2.2 a 6.2 feira, horario noturno) 11,99 €

23 | Prego/hora viatura media (fins de semana e feriados, horario diurno) 17,50 €

24 Preco/hora viatura media (fins de semana e feriados, horario 19,25 €

noturno)

25 | Prego/hora viatura pequena (2.2 a 6.2 feira, horario diurno) 10,00 €

26 | Preco/hora viatura pequena (2.2 a 6.2 feira, horario noturno) 11,00 €

27 P'rec;o/hora viatura pequena (fins de semana e feriados, horario 12,00 €

diurno)

28 Preco/hora viatura pequena (fins de semana e feriados, horario 13,20 €

noturno)

29 | Prego/hora plataforma elevatédria (2.7 a 6.2 feira, horario diurno) 35,00 €

30 |Prego/hora plataforma elevatoria (2.2 a 6.2 feira, horario noturno) 38,50 €

31 P're(;o/hora plataforma elevatoria (fins de semana e feriados, horario 40,00 €

diurno)

32 Prego/hora plataforma elevatéria (fins de semana e feriados, horario 44.00 €

noturno)

33 | Prego rolo de filme 6,30 €

34 | Prego rolo de fita 0,78 €

35 | Preco de caixa de cartao refor¢ado 1,65 €

36 |Preco de caixa de cartdo canelado 15,00 €

37 |Precgo do rolo de bolha de ar 19,00 €

38 |[Preco de uma placa de esferovite 1,50 €

Cadearne de Encarzos
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Valor maximo que
a entidade

N° Tipo de Servigo/Unidade de Medida adjudicante esta

disposta a pagar,

em Euros (s/ [IVA)

39 | Prego de sacos/caixas para transporte de material informatico 1,27 €

40 |Preco de labels (per label) 0,07 €

3- Para efeitos do numero anterior considera-se horario noturno o periodo compreendido entre

as 20 horas e as 7 horas e 59 minutos do dia seguinte.

Clausula 6.2
Preco Contratual e condi¢gdes de pagamento

1- A Entidade Adjudicante obriga-se a pagar ao adjudicatario o valor do servigo efetivamente
prestado, calculado por referéncia aos pregos unitérios constantes da proposta adjudicada,
acrescidos de IVA a taxa legal em vigor, até ao maximo de 19.200,00 € (dezanove mil e
duzentos euros), ao qual acresce o valor do IVA.

2- O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida a Entidade Adjudicante no Caderno de
Encargos, nomeadamente:

a. O pagamento de quaisquer impostos, taxas, direitos de qualquer natureza ou outros
encargos exigidos pelas autoridades competentes e relativos a execugéo do contrato,
dentro ou fora do territério nacional;

b. A obteng¢do de quaisquer autorizagdes e/ou pagamento de quaisquer emolumentos

exigidos pelas autoridades competentes relativamente ao cumprimento das

obrigacgdes que impendem sobre o adjudicatario no ambito do contrato.

¢. Todos os encargos com os salarios, subsidios de férias e natal, prémios de seguro

e comparticipagdes para a seguranga social, resultantes da lei ou do contrato,
relativos ao pessoal que presta servigos, bem como a prejuizos causados a
terceiros.
3- Os pagamentos a efetuar tém periodicidade mensal mediante a apresentagdo da
correspondente fatura pela Entidade Adjudicataria e desde que verificados os pressupostos
necessarios para o efeito, apds recolha dos elementos necessarios junto do gestor do
contrato.

Cadarno de Encargns
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4 - A(s) fatura(s) a apresentar devera(ao) discriminar o servigo prestado, data de execugéo,
local de origem e de destino e as prestagdes devidas conforme descritas no nimero 2 da
Clausula 4.2, valorizadas ao custo constante na proposta adjudicada.

5- Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante, quanto aos valores e servigos
indicados nas faturas, deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito € no prazo maximo
de 10 (dez) dias apds a respetiva recegdo, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado
a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

6- Para os efeitos do namero anterior, as obrigagbes s6 se vencem se a execugado dos
servigos tiver sido aceite pela Entidade Adjudicante.

7- As faturas referentes ao més de dezembro, ndo devem ser emitidas com data posterior a
31 de dezembro do ano respetivo ao da prestagéo do servigo.

8- O pagamento das faturas pela Entidade Adjudicante devera ser efetuado no prazo maximo
de 30 (trinta) dias Uteis contados a partir da data da receg¢do da fatura, por transferéncia
bancaria.

9- Nas condi¢des de pagamento a apresentar pelos concorrentes ndo podem ser propostos
adiantamentos por conta dos servigos a realizar.

10 - N&o ha lugar a revisdo ou a atualizagdo do prego contratual.

11- Em caso de atraso no cumprimento das obrigagdes pecuniarias pela Entidade Adjudicante
é aplicavel o disposto nos artigos 299.°, 299-A° e 326.° do CCP.

Clausula 7.2
Alteragdes ao contrato
O contrato pode ser alterado por:
a) Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que a do
contrato;
b) Decisao judicial ou arbitral;
c) Razdes de interesse publico.

Clausula 8.2
Cesséao da posig¢ao contratual e subcontratagdo
1- O Adjudicatario pode ceder ou subcontratar mediante autorizagédo prévia e por escrito da
Entidade Adjudicante nos termos dos artigos 317.° a 319.° do CCP.
2- A cedéncia ou subcontratagdo referidas no numero anterior estdo sujeitas a todos os

direitos e obrigagdes relativos a protegdo de dados pessoais, cujo tratamento é necessario as
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finalidades do contrato e da sua execugéo e nos termos descritos no presente Caderno de
Encargos.
Clausula 9.2

Obrigagoes do Adjudicatario
1- Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel da celebragdo do
contrato, decorrem para o Adjudicatario as obriga¢des constantes nas especificagdes técnicas
do Caderno de Encargos.
2- O Adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a
pontualidade préprios das melhores praticas.
3- Constituem ainda obrigagbes do Adjudicatario:

a) Apresentar os documentos de habilitagdo a que esta obrigado, nos termos do artigo
81.° do CCP e da Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro;

b) Prestar os servigos conforme os requisitos técnicos e ambientais minimos, niveis de
servigo e condigdes definidos neste Caderno de Encargos e demais documentos
contratuais;

c) Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados
a execugao do contrato;

d) Comunicar antecipadamente a Entidade Adjudicante, logo que tenha conhecimento,
os factos que tornem total ou parcialmente impossivel a prestagdo do servigo ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigagdes, nos termos do contrato
celebrado com a entidade adquirente;

e) Nao alterar as condigbes da prestagdo do servigo especificadas no presente Caderno
de Encargos;

f) Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execugao do objeto do contrato, sem prévia
autorizagéo da Entidade Adjudicante;

g) Comunicar a Entidade Adjudicante qualquer facto que ocorra durante a execugao do
contrato e que altere, designadamente, a sua denominagdo social, os seus
representantes legais, a sua situagao juridica e a sua situagéo comercial;

h) Comunicar a Entidade Adjudicante a nomeagéo do gestor de cliente responsavel pelo
contrato celebrado e quaisquer alteragbes relativamente a sua nomeagao;

i) Disponibilizar a Entidade Adjudicante a informag¢édo relevante para a gestéo do
contrato;

i) Manter o sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informagdes
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que obtenha no dmbito da formacdo e da execugdo do contrato, nem utilizar as
mesmas para fins alheios aquela execugdo, abrangendo esta obriga¢do todos os
seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros que nela se encontrem
envolvidos;
k) Possuir todas as autorizagbes, consentimentos, aprovagdes, registos e licengas
necessarios para o pontual cumprimento das obrigagdes assumidas no contrato.
4- Em caso de duvida sobre a interpretacdo das regras aplicaveis a execugdo do contrato, o
Adjudicatario deve solicitar, por escrito, um esclarecimento a Entidade Adjudicante.
5- O Adjudicatario obriga-se a agir de acordo com as orientagdes que lhe forem transmitidas,
por escrito, pela Entidade Adjudicante, na medida em que estas ndo colidam com as regras
aplicaveis a execugédo do contrato.

Clausula 10.2
Obrigagdes da Entidade Adjudicante
Constituem obrigagdes da Entidade Adjudicante:
a. Pagar, no prazo acordado, a(s) fatura(s) emitida(s) pelo Adjudicatario;
b. Monitorizar a prestagdo do servigo contratado no que respeita ao cumprimento
das caracteristicas técnicas, pontualidade e aplicar as devidas san¢des em caso
de incumprimento;

Clausula 11.2
Extingao do contrato
Sé&o causas de extingdo do contrato:

a) O incumprimento, a impossibilidade definitiva e todas as restantes causas de
extingdo das obrigagdes reconhecidas pelo direito civil;

b) A revogacéo nos termos do artigo 331.° do CCP;

c) A resolucdo, por via de decisdo judicial ou arbitral ou por decisdo da Entidade
Adjudicante, nos casos previstos nos artigos 333.° a 335.° do CCP.

Clausula 12.2
Penalidades Contratuais
1- O incumprimento dos prazos acordados confere a Entidade Adjudicante, o direito a ser
indemnizada através da aplicagdo de sangédo pecuniaria, nos termos dos nlimeros seguintes.

2- Sera aplicada pela Entidade Adjudicante, uma penalizagdo de 1% sobre o precgo contratual,

Caderno de Encargos
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por cada dia de atraso em relagdo a data acordada para inicio da prestagdo de servigo de
mudangas, a descontar no prego a pagar, até aoc maximo de 20% do valor contratual.

3- A decisdao de aplicagdo de penalidades é notificada por escrito ao adjudicatario,
acompanhada dos respetivos fundamentos.

4- As penalidades aplicadas ao adjudicatario sdo devidas a partir da data de notificagdo para
o efeito, sendo pagas por dedugdo no valor da fatura emitida imediatamente apds a recegéo
daquela notificagdo ou no prazo de 30 (trinta) dias a contar da mesma notificagdo, se nenhuma
fatura for emitida nesse periodo ou o respetivo valor se mostrar insuficiente para o pagamento
da penalidade aplicada.

Clausula 13.2
Resolugao contratual
1- A Entidade Adjudicante pode resolver o contrato nos seguintes casos:

a) Incumprimento pelo Adjudicatario das obrigagbes enunciadas nas Clausulas 9.2 e 25.2
do presente Caderno de Encargos;

b) Se for alcangado o valor maximo de penalidades nos termos do n° 2 da Clausula 11.#
do presente Caderno de Encargos;

c) Se o Adjudicatario incorrer em situagdo de insolvéncia, liquidagéo, cessagéo de
atividade ou qualquer outra situagéo analoga resultante de um processo de idéntica
natureza;

d) Incumprimento pelo Adjudicatario das suas obrigagdes relativamente a importancias
devidas a Administragdo Fiscal ou a Seguran¢a Social, nos termos das disposi¢oes
legais aplicaveis;

e) Perda pelo Adjudicatério do registo de marca ou da licenga de comercializagéo;

f) No caso de o Adjudicatario prestar falsas declaragdes;

g) Se o Adjudicatario ceder a respetiva posi¢do contratual a terceiro ou celebrar qualquer
subcontrato sem autorizagéo prévia da Entidade Adjudicante;

h) Se ocorrer causa de forga maior impeditiva de execugao do contrato em tempo julgado
util pela Entidade Adjudicante, desde que o atraso provocado por tal circunstancia
seja superior a 30 (trinta) dias relativamente aos prazos aplicaveis.

2- Para efeitos do disposto na alinea h) do nimero anterior o Adjudicatario deve comunicar a
Entidade Adjudicante quais as obrigagbes emergentes do contrato cujo cumprimento, no seu
entender, se encontra impedido ou dificultado por forga de tal ocorréncia e as medidas que

pretende pér em pratica para mitigar o impacto da referida situagdo e os respetivos prazos.
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3- Nas situagdes previstas no numero 1, alineas a), f) e h), a Entidade Adjudicante notifica o
Adjudicatario da intencdo de resolver o contrato, indicando os respetivos fundamentos e
conferindo prazo néo inferior a 10 (dez) dias para o Adjudicatario se pronunciar.

4- Findo o prazo previsto no numero anterior ou apreciada a pronuncia do Adjudicatario, a
Entidade Adjudicante decide sobre a resolugéo do contrato.

5- A decisdo de resolugdo do contrato é notificada ao Adjudicatario, acompanhada dos
respetivos fundamentos, através do envio para o respetivo domicilio contratual de carta
registada com aviso de recegdo, e produz efeitos a partir da data da sua recegéo.

6- A resolugao do contrato implica o pagamento de uma indemnizagéo a titulo de Clausula
penal, correspondente a 20% do prego contratual.

Clausula 14*
Acesso as instalagoes

1- Para identificagdo e admissdo dos trabalhadores nas instalagdes pela Entidade
Adjudicante, o Adjudicatario deve remeter, antes do inicio da execugdo do contrato, a lista de
trabalhadores e eventuais fornecedores, com os seguintes dados pessoais: nome, nimero de
identificagdo civil, empresa e matricula do carro, se aplicavel;
2- As entradas e saidas dos trabalhadores sdo registadas para garantir o controlo do
cumprimento dos horarios estabelecidos e da seguranca das instalagoes;
3- Os dados solicitados e tratados pela Entidade Adjudicante serdo mantidos durante a
vigéncia do contrato, apds o qual serdo apagados e apenas poderao ser acedidos para efeitos
do estabelecido no Regulamento Geral de Protegdo de Dados (RGPD);
4- O Adjudicatario assegura a obtengéo e disponibilizagdo do consentimento expresso dos
trabalhadores que terdo de ter acesso as instalagbes, para a cedéncia dos dados pessoais
supra referidos e para os efeitos descritos.
5 - O adjudicatario zelara para que todo o seu pessoal se apresente devidamente uniformizado
com distico bem visivel, que contenha o simbolo do prestador de servigos, 0 nome e categoria
profissional do trabalhador.

Clausula 15.2

Protegao de dados pessoais

1- O contrato, no que respeita ao tratamento de dados pessoais, tem a justificagéo legal do

tratamento de dados pessoais necessarios e fundamentais a prossecugdo da missao,
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atribuicdes e competéncias da Secretaria-Geral da Educagdo e Ciéncia previstas nas
disposigdes conjugadas das alineas a) e |) do artigo 2.° do Decreto Regulamentar n.® 18/2012,
de 31 de janeiro, e do artigo 8.° da Portaria n.° 150/2012, de 16 de maio, regendo-se ainda
pelo Coédigo de Conduta da Secretaria-Geral Educacgao e Ciéncia.

2- Para efeitos do disposto no numero anterior, a entidade adjudicante e a entidade
adjudicataria estdo sujeitas ao cumprimento do Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a protegdo das pessoas singulares
no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulagdo desses dados
(Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados), adiante designado RGPD, sendo a
Secretaria-Geral da Educagéao e Ciéncia o responsavel pelo tratamento de dados e a entidade
adjudicataria o subcontratante, na acegdo do n.°s 7) e 8) do artigo 4.°, do n.° 1 do artigo 24.°
e do n.° 1 do artigo 28.° todos do RGPD.

3- O tipo de dados, as categorias dos titulares dos dados, as operag¢des de tratamento de
dados pessoais bem como as condigdes de conservagao e armazenamento e respetivo prazo
de conservagao serdo devidamente especificados em anexo ao presente contrato, quando
assim se justifique.

4- Entre as partes contratantes, respetivamente enquanto responsavel pelo tratamento de
dados e subcontratante, sdo estabelecidos e reciprocamente aceites os seguintes direitos e
obrigagoes:

a) O adjudicatario comunica, no prazo de 30 dias a contar da formalizagdo da
adjudicacdo, a entidade adjudicante da informagao relativa ao seu Data Protection
Officer (Encarregado de Prote¢do de Dados), designadamente o contacto telefénico e

0 enderego de correio eletrénico.

b) O adjudicatario acede a informagédo e procede ao tratamento dos dados pessoais
necessarios a prestagdo de servigos abrangida pelo contrato, exclusivamente para
esse fim, na medida, por conta e de acordo com as instru¢des da Secretaria-Geral da
Educagdo e Ciéncia e nos termos da legislagdo aplicavel, assegurando
antecipadamente o cumprimento das obrigagdes previstas no RGPD.

c) O adjudicatario deve fornecer a Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia se requerido,
a documentagdo necessaria para demonstrar o cumprimento de todas as suas

obrigacdes e permitir que eventuais verificagdes, previstas no &mbito do RGPD, sejam
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d)

f)

g)

h)

)

realizadas pela Secretaria-Geral da Educagédo e Ciéncia ou por outra entidade

credenciada ou por aquela mandatada para o efeito.

O adjudicatario deve assegurar que as pessoas autorizadas a processar ou a aceder
a dados pessoais, nos termos e para os efeitos das especificagdes técnicas descritas
no contrato, tm o0s conhecimentos necessarios e especializados para aplicar as
medidas técnicas e organizativas, de modo que o tratamento que efetuem seja

conforme com o RGPD e demais legislagdo aplicavel.

O adjudicatario obriga-se a manter os dados pessoais a que tenha acesso estritamente
confidenciais, sendo responsavel pela utilizagdo dos dados pessoais e pelo
cumprimento do dever de sigilo por parte dos respetivos trabalhadores, colaboradores,

e entidades publicas ou privadas subcontratadas ou terceiros, quando for o caso.

O adjudicatario obriga-se a tomar em consideragao os principios da prote¢do de dados
desde a concecgao (Privacy by design) e da prote¢do de dados por defeito (Privacy by
default), no que diz respeito as ferramentas que adquire e utiliza, produtos, aplicagbes

ou servigos prestados por subcontratados.

A entidade adjudicataria, no momento da recolha dos dados, para efeitos das
operagdes necessarias a realizar, que possam envolver dados pessoais sob
responsabilidade de tratamento da Secretaria-Geral da Educagdo e Ciéncia, deve

informar os titulares dos dados ou os seus representantes legais.

Para efeitos do numero anterior, o adjudicatario deve manter os respetivos registos
individualizados por titular de dados, por representante legal quando for o caso, por
cada operagao de tratamento, de acordo com as indica¢des expressas da Secretaria-

Geral da Educacgao e Ciéncia.

O adjudicatario no cumprimento do disposto na alinea e) do n.° 3 do artigo 28.° do
RGPD deve, auxiliar a Secretaria-Geral da Educagdo e Ciéncia no cumprimento da
obrigagéo de responder aos pedidos de exercicio de direitos dos titulares dos dados
pessoais.

Quando os titulares dos dados pessoais, para efeitos de exercicio de direitos
legalmente protegidos, solicitarem diretamente ao adjudicatario, esclarecimentos

sobre questdes de privacidade dos sistemas de tratamento de dados pela Secretaria-
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k)

Geral da Educagdo e Ciéncia, aquela deve enviar os pedidos, em caso de

necessidade, para o seguinte enderego de correio eletrénico: dpo@sec-geral.mec.pt

O adjudicatario através do responsavel pelo tratamento de dados, deve notificar a
Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia de qualquer violagdo de dados pessoais, que
cause impacto nos direitos do titular dos dados, de acordo com os critérios que venham
a ser definidos pela autoridade de controlo nacional, num prazo maximo de 24 horas
apo6s o conhecimento dos mesmos, através do envio de mensagem para o seguinte

enderego de correio eletrénico: dpo@sec-geral.mec.pt , acompanhada de toda a

documentagao relevante a fim de permitir a Secretaria-Geral da Educacgéo e Ciéncia
enquanto responsavel pelo tratamento de dados, decidir sobre o cumprimento do
disposto nos artigos 33.° ou 34.° do RGPD.

A informagdo a disponibilizar pela entidade adjudicataria a Secretaria-Geral da
Educacdo e Ciéncia deve conter toda a informagao requerida pela autoridade de
controlo nacional (Comissdo Nacional de Protegdo de Dados, CNPD) para efeitos de
notificag@o de violagéo de dados pessoais, conforme informagédo disponibilizada em:
https://www.cnpd.pt/bin/notifica rgpd/data breach.htm

m) O adjudicatario apoia em caso de necessidade, a Secretaria-Geral da Educagéo e

P)

Ciéncia responsavel pelo tratamento de dados, na realizagéo de avaliagdes de impacto
das operagoes de tratamento previstas sobre a prote¢éo de dados, no @&mbito do objeto

abrangido pelo contrato, nos termos do RGPD.

As avaliagbes de impacto referidas na alinea anterior atendem ao Regulamento n.°
1/2018, da CNPD relativo a lista de tratamentos de dados pessoais sujeitos a
Avaliagdo de Impacto sobre a Prote¢do de Dados (AIPD) publicitado através do
Regulamento n.° 798/2018, de 30 de novembro.

A Secretaria-Geral da Educagédo e Ciéncia e o adjudicatario comprometem-se a
implementar as medidas de seguranga, previstas nas orientagdes técnicas para a
Administragdo Publica em matéria de arquitetura de seguranga das redes e sistemas
de informagéo relativos a dados pessoais definidas pela Resolugdo do Conselho de
Ministros n.° 41/2018, de 28 de margo e outras medidas especificas que sejam
necessarias implementar, nomeadamente as previstas no artigo 32.° do RGPD.

A entidade adjudicataria deve disponibilizar a Secretaria-Geral da Educagao e Ciéncia,

sempre que necessario, a lista dos colaboradores com autorizagéo de acesso aos
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sistemas e a informagéo pessoal dos titulares dos dados que se encontrem sob a
responsabilidade da Secretaria-Geral da Educagéo e Ciéncia, devendo manter uma

copia das declaragdes de compromisso de confidencialidade ou de sigilo dos mesmos.

q) A Secretaria-Geral da Educagdo e Ciéncia, relativamente aos seus sistemas e
plataformas informaticos, compromete-se a fornecer ao adjudicatario as instrugdes
especificas que se revelem necessarias ao tratamento de dados pessoais realizado

pelo adjudicatario abrangidos pelo RGPD e demais legislagao aplicavel.

r) A contratagdo, pelo adjudicatario, de outro subcontratante esta sujeita a prévia
autorizacdo por escrito, geral ou especifica da primeira outorgante nos termos do
disposto no n.° 2 do artigo 28.° do RGPD.

s) Os direitos da Secretaria-Geral da Educagao e Ciéncia e do adjudicatario, atendendo
a natureza do tratamento de dados pessoais objeto do contrato sdo os estabelecidos

no RGPD e demais legislagao aplicavel.

t) O adjudicatario colabora com o Data Protection Officer (Encarregado de Protegédo de
Dados) da Secretaria-Geral da Educacédo e Ciéncia facultando todas as informagdes

e esclarecimentos que este vier a solicitar no @mbito das suas fungdes.

Clausula 16.2

Dever de sigilo e confidencialidade
1- O Adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagao e documentagéo, técnica e
nao técnica, comercial ou outra, relativa ou detida pela Entidade Adjudicante, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagédo com a execugao do contrato.
2- A informagéo e a documentacgéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execug¢édo do contrato.
3- Excluem-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que seja
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengéo pelo Adjudicatario ou que
este seja obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades
reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4- Em especial, o Adjudicatario obriga-se a:
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a) Respeitar a confidencialidade sobre todos os dados disponibilizados pela ou pelas
entidades envolvidas na prestagao de servigos ndo os disponibilizando a quaisquer
outras entidades;

b) Remover e destruir, no final da execugédo do contrato, todo e qualquer tipo de registo
(magnético ou em papel) relacionado com os dados tratados e que a considere como
de acesso privilegiado, desde que autorizado pela Entidade Adjudicante.

5- De igual forma, o Adjudicatario garante que terceiros intervenientes na execugéo dos

servigos respeitam os deveres referidos.

Clausula 17.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantem-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do
cumprimento ou cessagdo por qualquer causa do contrato sem prejuizo da sujeigdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos designadamente a prote¢do de segredos
de dados comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas
coletivas publicas.
Clausula 18.2
Boa fé
As partes obrigam-se a atuar de boa fé na execugdo do contrato e a ndo exercer os direitos

nele previstos, ou na lei, de forma abusiva.

Clausula 19.2
Patentes, licengas e marcas registadas
Sao da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da obtengdo ou
utilizagédo, no ambito do contrato, de patentes, licengas ou marcas registadas.

Clausula 20.2
Danos
O Adjudicatario é responsavel pelos possiveis danos ou extravios provocados pelo pessoal
ao seu servigo e quaisquer prejuizos que resultem do ndo cumprimento das especificagdes

técnicas.
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Clausula 21.2

Forgca maior
1- Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forga maior,
for impedida de cumprir as obrigagdes assumidas.
2- Entende-se por caso fortuito ou de forga maior qualquer situagdo ou acontecimento
imprevisivel e excecional, independente da vontade das partes, e que nao derive de falta ou
negligéncia de qualquer delas.
3- A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e justificar tais

situagdes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

Parte Il

Especificagoes técnicas

Clausula 22.2

Descricao técnica do servigo
1- Os servigos a prestar serdo preferencialmente efetuados mediante agendamento prévio,
com a antecedéncia minima de 24 horas, e deverdo ser executados conforme indicado na
Clausula 4.2
2- Os servigos a prestar poderdo ocorrer durante os dias Gteis, fins-de-semana (sabados e
domingos) e/ou feriados, em horario alargado o qual podera prolongar-se para o periodo
noturno.
3- Para efeitos do numero anterior, considera-se horario noturno o periodo compreendido
entre as 20 horas e as 7 horas e 59 minutos do dia seguinte.
4- Deverao estar disponiveis pelo menos dois colaboradores para dar resposta, no prazo
maximo de trés horas (180 minutos), a necessidades nao programadas e por isso ndo
passiveis de agendamento nos termos do n.° 1.
5- A contagem do tempo é feita a partir do momento em que o Adjudicatario sai e regressa as
suas instala¢des, ndo podendo este corresponder a mais de 30 (trinta) minutos antes do inicio
do servigo e a mais de 30 (trinta) minutos apds a sua conclusao.
6- Para efeitos do nimero anterior as horas de almogo ndo devem ser contabilizadas como
servigo prestado, ndo sendo cobradas a Entidade Adjudicante.
7- No transporte e mudangas a realizar no ambito do presente contrato, a Entidade
Adjudicante garantira o acesso as instalagdes que sdo necessdrias para a execugdo da
prestagao de servigos.
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Clausula 23.2
Requisitos minimos
Sao requisitos obrigatérios do presente procedimento as seguintes condigbes:

a) Viatura fechada com taipal elevatorio, porta paletes, carrinhos de méo, e o correto
acondicionamento e transporte de bens;

b) Pessoal para carga e descarga dos equipamentos e mobiliario e respetiva
desmontagem e montagem de todo o tipo de mobiliario com recurso a ferramentas
especiais de manuseamento de moéveis e material mais fragil;

c) Pessoal para embalar e desembalar os bens e arquivos;

d) Equipamento préprio para acondicionamento dos bens e documentacao, caixas de
cartdo canelado ou PVC, filme autoaderente, fita prépria para ndo marcar com a
cola, plastico de bolha de esferovite ou papel de embruiho;

e) Bens e arquivos a embalar pela empresa;

f) Licengas de estacionamento;

g) Policiamento — turno diario;

h) Todos os equipamentos e mobiliario, pessoal e viaturas devem estar cobertos
pelos seguintes seguros:

i.  Seguro de transporte por viatura e viagem,;
ii.  Seguro de responsabilidade civil para a atividade de mudangas;
iii. Seguro de responsabilidade por danos corporais e/ ou materiais
causados a terceiros;
iv.  Seguro de acidentes de trabalho.
i) Sacos de informatica:
i. Caixas de cartdo e
i. Labels (perlabel).

Clausula 24.2
Acompanhamento da execugdo do contrato

Para efeitos de acompanhamento da execugao do contrato e dos previstos no artigo n.° 290.°
- A do CCP, a Entidade Adjudicante designara um gestor do contrato.

Parte Il
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Disposigdes Finais

Clausula 25.2

Comunicagodes e Notificagoes

1- Todas as notificagdbes e as comunicagdes entre a entidade adjudicante ou o juri do
procedimento e os interessados, os candidatos, os concorrentes ou o adjudicatario devem ser
escritas e redigidas em portugués e efetuadas com suficiente clareza, de modo a que o

destinatario fique ciente da respetiva natureza e contetdo.

2- Com excegdo das situagdes em que o presente Caderno de Encargos exija uma
formalidade especial, as notificagdes e as comunicagdes entre as partes devem ser efetuadas
pelos seguintes meios:
a) Na fase de formagéo do contrato, através de correio eletrénico ou de outro meio de
transmiss&o escrita e eletronica de dados;
b) Na fase de execugéo do contrato, pelos meios a que se refere a alinea anterior, ou por
telecopia (fax), por via postal, por meio de carta registada ou de carta registada com

aviso de recegao.

3- As notificagbes e as comunicagdes que tenham como destinatario a entidade adjudicante
e que sejam efetuadas através de correio eletrénico, telecopia ou outro meio de transmisséao
escrita e eletronica de dados, apds as 17 horas do local de recegdo ou em dia ndo util nesse

mesmo local, presumem-se feitas as 10 horas do dia Util seguinte.

4- Na fase de execugdo do contrato, as notificagdes e as comunicagoes efetuadas pelo
adjudicatario atraves de correio eletrénico, telecdpia ou outro meio de transmisséo escrita e
eletrénica de dados, devem ser confirmadas a entidade adjudicante por meio de carta
registada ou de carta registada com aviso de recegdo, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, sob

pena de as mesmas se considerarem sem efeito.

Clausula 26.2
Contagem dos prazos
1- Salvo disposigao em contrario, todos os prazos contados em dias, que constam no presente
Caderno de Encargos, séo referidos a dias de calendario, contando-se, consequentemente,
os sabados, domingos e feriados.
2- Quando a contagem do prazo delerminar que o seu lermo ocorre a um sabado, domingo

ou feriado, o ato a praticar tera como limite o primeiro dia Util que se lhes seguir.
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Clausula 27.2
Resolugao de Litigios

1- As partes convencionam que é competente para a resolugao de qualquer litigio respeitante
ao presente procedimento pré-contratual o Tribunal Administrativo e Fiscal de Lisboa, com
expressa renuncia a qualquer outro.

2- As partes aceitam atribuir a competéncia para a resolugdo de litigios relativos a
interpretacgéo, validade e execugéo do contrato de valor igual ou inferior a € 3.740.948,23 (trés
milhGes setecentos e quarenta mil novecentos e quarenta e oito euros e vinte e trés céntimos)
ao Centro de Arbitragem Institucionalizado: CAAD- Centro de Arbitragem Administrativa, nos
termos e para os efeitos do disposto na Portaria n.° 219/2014, de 21 de outubro, e na alinea
b) do n.° 2 do artigo 476.° do CCP.

Clausula 28.2
Legislagao aplicavel
Em tudo o que ndo se encontrar especialmente regulado, aplicam-se as disposi¢des

constantes no CCP e demais legislagdes nacionais e europeias aplicavel.
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